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Trach nhiém/nhiém vu dwgc giao

Quyén
han*

Bao cao**

Dé chi dao | Dé biét

I. Nhiém vu/trach nhiém dwoc giao, mirc d0 quyén han twong ng va ché dd bao cao

Chiu trach nhiém trudc Linh dao nha trudng veé

1 hoat dong cua don vi 1 HT PHT
. . Truon

Giang day chuyén nganh Khoa hoc Thu vién, }?;% ag

2 chuyén nganh gan 2 chuyén PHT

mon

3 | Kiém tra, giam sat cac hoat dong cua thu vién 1 PHT HT
Dé xuit ké hoach xay dung va phat trién Thu

4 vién trén co so k€ hoach chién lugc cua Nha 1 PHT HT
truong.

5 | Piéu dong nhan sy cua don vi 1 PHT HT

6 Phu trach cong tac thi dua, khen thuéng cia don 1 PHT HT
vi

7 Phu trach xa?/ du.’ng va phat Frlen Thu vién so, 1 PHT HT
cong thong tin di¢n tur thu vién.

8 | Phu trach bo phan nghiép vu 1 PHT HT

9 B0 sung tai liéu cho‘ 3 khoa: Ngh¢ thuat, Du lich, 1 PHT HT
K. Khoa hoc Xa hoi va Nhan van.

. 1

10 | Viét bai, dua thong tin 1én website cta thu vién PHT HT
Lién két v6i thu vién céac trudng dai hoc cé cung

11 chuyén nganh dao tao ctia nha truong. 1 PHT HT

12 Xay dung‘ke‘ hoach F:u can bd d} tharg quan thuc 5 PHT HT
té, hoc hoi kinh nghiém, tap huan, hoi thao,...

13 | Phu trach cong tac kiém dinh cta don vi 1 PHT HT

14 P1,101 hop voi1 céac dqn vi trong truong thuc hién 1 PHT HT
ké hoach ctua don vi, Truong

15 | Quan Iy CSVC, trang thiét bi thu vién 1 PHT HT

16 | Guri danh muc sach vé cac Khoa; Tiép nhan danh 1 PHT HT

muc sach dé nghi tir cac Khoa, Phong Pao tao.
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17. | Upload tai liéu s6 1én CSDLThu vién 1 PHT HT
II. Ché d6 b4o cio ciia vi tri cong viéc nay (danh dau X):
ONgay | OTuén OThang | OQuy ONamhoc | OHocky |ONam | Pot
II1. Yéu cau ciia vi tri chitrc danh
X n o« . o Cac yéu
Trinh dg hoc Ky nang Kinh nghi¢ém cAu Khac
. Chuyén . .
Hoc vi R Ngoai ngir Tin hoc -K% ni
o nganh SOU N8 ' C6 kinh nghigm | XY 14ng
Chuyén cong tac it nhat 3 quan I.Y'
& A - 1a0 ti€p,
Thac sy nganh Thy | T"EAM | ypeNTTCR | ndm Gngxt
vién

IV.Maiu b4o c4o dinh kém (phu trach bio c4o nao thi dinh kém mau bao cio dé)

Béo cdo cong viéc thang, 6 thang, nam

*Ghi cha:

—  Muec 1: dwoc quyén thyc hién nhiém vu sau do bdo cao lai cho cdp trén truc tié}) va chiu trach nhiém trudc
cdp trén vé cong viéc tirong irng.

—  Muec 2: phdi xin y kién ciia cd'p trén truc tié}? trieoc khi thwe hién nhiém vu.

—  Mike 3: Phai Xiny kién cdp trén truec tiép triede Khi thuee hién Va chiu trach nhiém lién quan

**Ghi cha:

—  Dé chi dao: bdo cdo cho vi tri nay dé xin ¥ kién chi dao;
—  Dé biét: bdao cao chi mang muc dich thong tin dé biet.
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