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CHU'C NANG NHIEM VU CUA THU VIEN
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé6 09/NO-HPT ngay 12/5/2022 cua Hoi dong
trieong Truwong Pai hoc Khdnh Hoa ban hanh Quy ché Té6 chire va Hoat dong ciia
Truong Pai hoc Khanh Hoa)

I. Chirc ning

Thu vién c6 chirc nang phuc vu hoat dong giang day, hoc tap, dao tao, nghién
ctru khoa hoc, trién khai ung dung tién bd khoa hoc cong nghé va quan 1y ctia nha
truong thong qua viéc st dung, khai thac céc loai tai li¢u c6 trong thu vién (tai li¢u
chép tay, in, sao chup, khic trén moi chat liéu, tai liéu dién tir, mang Internet...).
I1. Nhiém vu

1. Tham muu gitp Hiéu trudng xdy dung quy hoach, ké hoach hoat dong dai
han va ngén han cta thu vién; to chtc diéu phéi toan by hé théng thong tin, tu li¢u,
thu vién trong nha truong;

2. B6 sung, phat trién nguon lyc thong tin trong nudc va nudc ngoai dap ung
nhu cau giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé ctia nha
truong; thu nhan céc tai liéu do nha truong xuAt ban, cac cong trinh nghién ctru khoa
hoc da dugc nghiém thu, tai li¢u hoi thao, khoa luan, luan van thac sy, luan an tién
sy cua can bg, giang vién, sinh vién, hoc vién, chuong trinh dao tao, giao trinh, tap
bai giang va cac dang tai liéu khac ctia nha truong, cac an phém tai tro, biéu tang,
tai liéu trao d6i giita cac thu vién;

3. T6 chuc xtr 1y, sap xép, luu trit, bao quan, quan 1y tai liéu; xay dyng hé thong
tra ctru thich hop; thiét 14p mang lu6i truy nhap va tim kiém thong tin tr dong hoa;
xay dung céc co s¢ dir li¢u; bién soan, xuét ban cac 4n phﬁm thong tin theo quy dinh
cua phap luat;

4. T6 chirc phuc vy, huéng dan cho ban doc khai thac, tim kiém, str dung hi¢u
qua nguon tai lidu va cac san pham dich vy thong tin - thu vién thong qua cac hinh
thirc phuc vu cta thu vién phu hop véi quy dinh ctia phap luat;

5. Nghién ctru, tng dung thanh tiru khoa hoc cong nghé tién tién va cong nghé
thong tin vao cong tac thu vién;

6. Xay dung quy hoach, ké hoach, to chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu,
ngoai ngtr, tin hoc cho cén bd thu vién dé phat trién nguén nhén luc co chét lugng

nham nang cao hi¢u qua cong tac;
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7. T6 chtic, quan 1y can b, tai san theo su phan cép ciia hiéu trudng; bao quan,
kiém ké dinh ky vn tai liéu, co s& vat chat k¥ thudt va tai san khac cua thu vién;
tién hanh thanh loc ra khoi kho céc tai liéu lac hau, hu nét theo quy dinh cua B Van
héa, Thé thao va Du lich;

8. Thuc hi¢én bédo cao tinh hinh hoat dong hang ndm va béo cao dot xuét khi ¢o
yéu cau ctia BO Gido duc va Pao tao, B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich, Uy ban nhan
dan tinh Khanh Hoa.

9. Xay dung quy ché T6 churc va hoat dong cua Thu vién theo quy dinh phap
luat, UBND tinh Khanh Hoa va Quy ché nay, trinh Hiéu truong phé duyét va to
churc thuc hién;

10. Thuc hién nhiém vu bao dam chat luong theo chirc nang nhiém vu cuia don

vi va cac nhi¢m vu khac do Hi€u trudng phan cong.
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