UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHANH HOA Pac 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1334 /QD-DPHKH Khanh Hoa, ngay 04 thang 12 ndam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng caa
Thw vién Trwong Pai hoc Khanh Hoa

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHANH HOA

Can cir Ludt Thie vién sé 46/2019/QH 14 ngay 21/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 93/2020/NP-CP ngay 18/8/2020 cuia Chinh phi Quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Thur vién;

Can cit Quyét dinh s6 1234/0D-TTg ngay 03/8/2015 cua Thu twéng
Chinh phui vé viéc thanh Idp Truong Pai hoc Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 13/2008/0D-BVHTTDL ngay 10/03/2008 cia Bé
Van héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché mdu té chizc va hoat
dong thu vién truong dai hoc;

Can cir Nghi quyét sé 09/NQ-HPT ngay 12/05/2022 cua Héi dong truong
Trirong Pai hoc Khanh Hoa vé Quy ché té chire va hogt dong ciia Truwong Pai
hoc Khanh Hoa;

Theo dé nghj ciia Gidm déc Thi vién, Truéng phong Té chic - Thanh tra
va Phap ché.

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché té churc va hoat dong
cua Thu vién Truong Pai hoc Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 566/QD-DHKH ngay 08/09/2020 cua Hiéu truong Trudng Dai
hoc Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché Té chtic va Hoat dong cia Thu vién
Truong Pai hoc Khanh Hoa.

Piéu 3. Truéng cac phong: T chuc - Thanh tra Phap ché, Ké hoach - Tai
chinh, Giam doc Thu vién, cac don vi va ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢ém
thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
-Luu: VT, TV, TCTTPC.




UBND TINH KHANHHOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC KHANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phc

QUY CHE
To chirc va hoat dgng ciia Thu vién Truong Pai hoc Khanh Hoa
(Kém theo Quyér dinh sé: 1334 /OP-PHKH ngay 04 thdang 12 ndm 2023
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khanh Hoa)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t chuc, hoat dong va co s& vat chat cua Thu
vién Truong Pai hoc Khanh Hoa.

2. Quy ché nay ap dung doi véi toan bo cac don vi, ca nhan 1a can b, giang
vién, hoc vién, sinh vién cia Truong Pai hoc Khanh Hoa

Piéu 2. Tén goi ciia thw vién: Thu vién Trudng Pai hoc Khanh Hoa.
Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia thw vién

1. Thu vién truong co chirc nang phuc vu hoat dong giang day, hoc tap, dao
tao, nghién ctu khoa hoc, trién khai tng dung khoa hoc céng nghé va quan ly
cua Nha treong thdng qua viéc sur dung, khai thac cac loai hinh tai liéu, co s¢ dir
liéu c6 trong thu vién,

2. Nhiém vu ctua Thu vién truong

a) Tham muu giup ldnh dao Nha trudng xay dung quy hoach, ké hoach
hoat dong dai han va ngan han cua thu vién; té chic diéu phdi toan bo hé thong
thong tin, tu li€u, thu vién trong Nha truong.

b) B6 sung, phat trién ngudn luc thong tin dap tng nhu cau giang day, hoc
tap, nghién ctu khoa hoc; thu nhan cac tai liéu do Nha trudng xuat ban, cac
cong trinh nghién cuu khoa hoc da duoc nghiém thu, tai liéu hoi thao, khoé luan,
luan vin thac si, luan &n tién si cta can bd, giang vién, sinh vién, hoc vién:
chuong trinh dao tao, gido trinh, tap bai giang va cac dang tai licu khac cia Nha
truong, cac an pham tai tro, biéu tang, tai liéu trao doi gitra cac thu vién trudng
hop tac, chia s¢. Tham gia y kién x4y dung chuong trinh, dé& cuong chi tiét vé
ngué)n hoc li¢u, Xay dung Thu vién 30, chuyén ddi s6 Thu vién dam bao ban
quyén tac gia,...



¢) To chac xt ly, sap xép, luu trit, bao quan, quan ly tai liéu; xay dung hé
théng tra ctu thich hop; thiét 1ap mang ludi truy cap va tim kiém thdng tin; xay
dung cac co s& dit liéu; bién soan, xuat ban cac 4n pham thong tin theo quy dinh
cua phap luat.

d) Té chirc phuc vu, hudng dan cho ban doc khai thac, tim kiém, sir dung
hiéu qua ngudn tai liéu va cac san pham dich vu théng tin - thu vién théng qua
cac hinh thirc phuc vu cta thu vién phu hop véi quy dinh cua phap luat,

d) Nghién cau, tng dung thanh tuu khoa hoc cdng nghé tién tién va céng
nghé thong tin vao cong tac thu vién. Phdi hop cac don vi trong viéc chong dao
van, s& hiru tri tué, ...

e) Xay dyng quy hoach, ké hoach, to chuc boi dudng chuyén mén, nghiép
vy, Ngoai ngi, tin hoc cho can b thu vién dé phat trién ngudn nhan luc co chat
lwgng nham nang cao hiéu qua cdng tac.

g) To chtic, quan 1y can b, tai san theo sy phan cap cua hiéu truong; bao
quan, kiém ké dinh ky ngudn tai liéu, co s& vat chat ky thuat va tai san khac cua
thu vién; tién hanh thanh loc ra khoi kho céc tai liéu lac hau, hu nat theo quy
dinh.

h) Thuc hién bao cao tinh hinh hoat dong hang nim va bao cdo dot xuat khi
c6 y@u cau cua cac cap co tham quyén.

3. Quyén han caa Thu vién trudng

a) Tham gia cac hdi nghé nghiép, cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc vé théng
tin thu vién trong nudc va qudc té; lién két, hop tac véi cac thu vién, to chic cé
nhan trong nudc va nudc ngoai vé tiép nhan tai tro, vién tro, trao doi nguon luc
thong tin, kinh nghiém chuyén mon, tham gia cac mang théng tin phu hop voi
quy dinh ctia Nha truong va ctua phap luat.

b) T6 chtc cac hoat dong dich vu c6 thu phi hop véi quy dinh cua phép
luat va chirc nang nhiém vu duoc giao.

¢) Tur chdi phuc vu tai liéu trai phap luat va noi quy, quy ché caa thu vién.

Piéu 4. P6i twgng phuc vu cia thu vién

Péi twong phuc vu chinh cta thu vién 13 toan thé can bo, giang vién, nhan
vién, nghién cuau sinh, hoc vién, sinh vién, hoc sinh, c&c nha nghién cuu khoa
hoc ctia Nha truong. Néu c6 diéu kién, thu vién c6 thé phuc vu d6i tugng ban
doc ngoai Nha truong va dugc phép thu phi dich vu theo quy dinh.



Chuwong 11
TO CHUC VA HOAT PONG CUA THU VIEN

Piéu 5. Co cu to chirc clia thw vién

Thu vién 1a mot don vi trong co cau to chic cua Truong Pai hoc Khanh
Hoa, c6 Lanh dao thu vién va céac to chuy&n mén, nghiép vu.

1. Lanh dao thw vién

a) Giam db¢ Thu vién chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé hoat dong cua
Thu vién vé viéc thuc hién nhiém vy duoc giao.

b) Pho Giam d6c Thu vién giup Giam doc trong cong tac 1anh dao thu vién,
phu trach mot so linh vuc cong tic do Giam dbc phan cong va chiu trach nhiém
trude Giam doc vé cong viéc dugc phan cong.

2. Céc t6 chuy@n mén, nghiép vu

Can cur quy m0, chirc nang va nhiém vu dugc giao, Thu vién Truong Dai
hoc Khanh Hoa bao gom cac to chuy&n mén, nghiép vu sau:

a) T6 Nghiép vu, ¢6 nhiém vu:

- Xay dung chinh sach b6 sung tai liéu, thu nhan cac tai liéu quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

- Thuc hién cac chu trinh, xtr ly k¥ thuat tai liéu, xady dung cac co so dir
liéu, to chirc hé thdng tra ctru theo ding yéu cau vé tiéu chuan nghiép vu thu
vién.

- S6 ho4 tai lieu va xuit ban tai liéu dién tu.

- Bién soan an pham thong tin chuyén dé, cac loai thu myc.

b) T6 Phuc vy, ¢6 nhiém vu:

Cung cap cac dich vu va dap ung yéu cau vé st dung tai liéu c6 trong hoic
ngoai thu vién théng qua viéc trao doi gitta cac thu vién va hé thong cac phong
doc, phong muon, phong tra ctu, ...

- Nghién ctu va trién khai tng dung cdng nghé théng tin vao hoat dong
phuc vu nguoi hoc.

- Bao quan von tai liéu thu vién: Gia ¢ sach rach nat trong qué trinh st
dung hoac do cac nguyén nhan khéc.

- T6 chic kiém ké kho sach theo quy dinh.



Piéu 6. Ngudi 1am cong tic thw vién

1. Nguoi 1lam cong tac thu vién duge Nha truong tao diéu kién thuan loi
trong hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do.

2. Viéc bd tri nguoi 1am coéng tac thu vién phai cin ci vao tiéu chuén
nghiép vu, chirc danh chuyén mon theo quy dinh caa phap luat.

3. Hiéu truong Nha truong quyét dinh sb luong nhan sy can thiét dé dam
bao cho thu vién thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao cé hiéu qua.

Piéu 7. Cac hoat dong caa thu vién

1. Hoat dong phét trién thu vién; hoat dong vé chuyén mén, nghiép vu
trong va ngoai thu vién nhu: B6 sung, suu tam, lya chon va xu Iy tai liéu; to
chtic cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc vé linh vuc thu vién.

2. Bién soan cac thu muc chuyén dé, xay dung co so dir liéu; té chuc cac
kho sé&ch tu chon, gigi thiéu va trién 18m sach bao phu hop véi diéu kién cu thé
cta thu vién nham phuc vu tét nhat yéu cau cua nguoi doc.

Piéu 8. Tai nguyén thong tin s6

1. Khéi niém

- Gi4o trinh, tai liéu tham khao bao dam cac quy dinh vé so hitu tri tug,
duoc s hod theo thoa thuan cua co so gido duc dai hoc véi tac gia. Voi cac giéo
trinh, tai liéu tham khao d3 dugc sé hoa thi s6 ban bao dam tdi thiéu 50% dinh
muic quy dinh tiéu chuan thu vién Truong dai doc vé sb luong tai lidu/ sinh vién
(Thong tu 14 ngay 17/07/2023 ciia Bo Gido duc va Dao tao).

- Tai liéu ndi sinh dugc s6 hoa 100%.

- C6 ban quyén truy cap co s dit liéu trong nudc va qudc té vé sach, béo -
tap chi khoa hoc phu hop véi trinh d6 va quy mo dao tao ctia nganh dao tao.

2. Céch sur dung

- Thu vién quan |y viéc sir dung tai liéu s6 thong qua tai khoan. Mdi nguoi
str dung sé& duoc cap tai khoan (bao gém tén diang nhap va mat khau).

- Bé dam bao ban quyén cua tai liéu, tai liéu s6 hoa cua thu vién chi duoc
doc online, phuc vu nhu cau nghién ciu, hoc tap cua giang vién, sinh vién caa
Truong, khong duoc phép tai.



Chuong 111
CO SO VAT CHAT VA KINH PHI HOAT PONG CUA THU VIEN

Piéu 9. Co sé vt chit cia thw vién

1. Tai liéu cua thu vién truong bao gébm: Tai liéu gidy, tai liéu nghe nhin,
tai liéu dién tir, co s& dir liéu truc tuyén dugc to chuc thanh cac kho phu hop
nham phuc vu nhu cau nghién cau, giang day ctaa can bo, giang vién, hoc vién,
sinh vién trong truong. Puoc luu giir tai Téng 2 (Thu vién CS1), Thu vién CS2,
Kho luu.

2. Tru sé cua thu vién:

a) Tru sé cua thu vién dugc dat tai 2 co s cia Nha truong

- Co s& 1: 01 Nguyén Chanh, Loc Tho, Nha Trang, Khanh Hoa.

- Co s6 2: 52 Pham Van Ddng, Vinh Hai, Nha Trang, Khanh Hoa.
piéu 10. Kinh phi hoat ddng ciia thw vién

1. Ngudn kinh phi hoat d6ng cta thu vién bao gom:

a) Nguon kinh phi duoc Nha trudng cap

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén theo ké hoach.

- Kinh phi dau tu xay dung co sé ha tang, mua sam trang thiét bi, nguon tai
licu, tng dung cdng nghé thdng tin va cac hoat dong nghiép vu theo ké hoach
hang nam.

b) Nguén kinh phi khac

- Nguén thu tir cac hoat dong dich vu thu vién phl hop véi quy dinh cua
phap luat va chirc ning nhiém vu duoc giao nhu: Sao chup tai liéu; cung cip thu
muc theo chuyén dé, st dung trang thiét bj Thu vién; 18 phi thé thu vién, dao tao
nguoi dung tin, tién dén bu sach mat, hu hong.

- Cac khoan tai tro, qua biéu, tang cua céc to chirc, ca nhan trong va ngoai
nudce theo quy dinh caa phap luat.

2. Kinh phi chi cho hoat dong thu vién

a) Chi cho cac hoat dong nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu ké hoach da
dugc phé duyét nham bé sung tai liéu phat trién ngudn luc thong tin, bdi dudng
can bo.

b) Chi mua sam trang thiét bi cong nghé, xay dung co s& dit liéu, bién soan
thu muc, trién 1am, giéi thiéu sach bao, néi chuyén chuyén de.



¢) Chi cac hoat dong nghé nghiép khéac.
d) Chi dau tu xay dung co ban try sé thu vién.

d) Chi cac hoat dong dao tao, bdi dudng can bo; cac hoat dong tham quan,
khao sat thuc té ¢ trong nudc va nudc Ngoai.

e) Céc khoan chi tai cac diém a, b, ¢, d va & khoan nay thyc hién theo quy
dinh cua phap luat vé tai chinh - ké toan.

Piéu 11. Quan Iy co s& vat chat va kinh phi hoat dong ciia thu vién

Ban lanh dao thu vién chiu trach nhiém quan 1y co so vat chat duoc giao;
st dung nguon kinh phi thugc tham quyén pha hop véi quy dinh cia Nha truong
va phap luat;

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. To chirc thuc hién

1. Ban Lanh dao thu vién, ngudi lam cong tac thu vién, cac don vi, ca nhan
c6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, quy ché nay c6 thé duoc sira doi, bo
sung nham pht hop véi diéu kién thyuc té cia Nha truong va cac quy dinh cua
phap luat. Hiéu truong xem xét, quyét dinh viéc sira d6i, bo sung Quy ché nay
trén co s¢ dé xuat ciia Giam ddc thu vién.
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